Zakladni skola Praha 10 - Hostivar
Kozinova 1000, 102 00

ORGANIZACNI SMERNICE SKOLY

¢isT: 16. 0 POSTUPU PRI PODAVANI, POVEROVANI A

EVIDOVANI OZNAMENI (WHISTLEBLOWING)

C.j.: 16 ZS - 0SS /2021

Vypracovala: Mgr. Blanka Chuchlerova, reditelka skoly
Schvalila: Mgr. Blanka Chuchlerova, reditelka skoly
Spravce dokumentu: Mgr. Blanka Chuchlerova, reditelka skoly
Pedagogicka rada projednala dne 20.12.2021

Skolska rada projednala dne

Smérnice nabyva platnosti ode dne 17.12.2021

Zmény ve smérnici budou provadény formou c¢islovanych pisemnych dodatkd, které
tvori soucast tohoto predpisu.

Clanek |
Rozsah plisobnost

. Tato smérnice upravuje postup pfi podavani, provéfovani a evidovani oznameni v souladu

s platnou a ucinnou legislativou, zejména pak v souladu se smérnici Evropského parlamentu a
Rady EU) 2019/1937 ze dne 23. fijna 2019 o ochrané osob, které oznamuiji poruseni prava Unie
(dale také ,Smérnice").

Smérnice je zavazna pro vSechny zaméstnance. VSichni zaméstnanci jsou povinni fidit se pfi
podavani, provéfovani a evidovani oznameni touto smérnici a souvisejicimi pravnimi pfedpisy.
Smeérnice upravuje postup pfi:

a) podavani oznameni;

b) provéfovani oznameni;

¢) zachovani micenlivosti o totoznosti oznamovatele;

d) evidovani oznameni;

e) seznamovani oznamovatele s vysledkem provéfeni jeho oznameni;

f) zpracovani osobnich udaju uvedenych v oznameni.

Clanek II
Zakladni pojmy

Oznamovatelem ve smyslu Smérnice je fyzicka osoba, ktera se v souvislosti s praci nebo jinou

obdobnou €innosti dozvédéla o protipravnim jednani, které porusuje pravni pfedpis spadajici do

jedné z oblasti vymezenych Smérnici.

Praci nebo jinou obdobnou €innosti se rozumi:

a) zameéstnani;

b) sluzba;

c) samostatna vydéle¢na cinnost;

d) vykon prav spojenych s U€asti v pravnické osobg;

e) vykon funkce Clena organu pravnické osoby, ktery je do funkce volen, jmenovan &i jinak
povolan (tzv. ,voleny organ®);

f) sprava svéfeneckého fondu;

g) dobrovolnicka €innost;

h) odborna praxe a staz;

i) vykon prav a povinnosti vyplyvajicich ze smlouvy, jejimz pfedmétem je poskytovani
dodavek, sluzeb, stavebnich praci nebo jiného obdobného plnéni.
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Oznameni je informace, v€etné divodnych podezieni, o skuteCnych & moznych porusenich, k
nimz doslo nebo velmi pravdépodobné dojde v organizaci, ve které oznamuijici osoba pracuje
nebo pracovala, €i v jiné organizaci, s niZ oznamujici osoba je nebo byla v kontaktu na zakladé
své pracovni Cinnosti, a o pokusech o utajeni takovych poruseni.

Povéfenou osobou je: Mgr. Roman Tucek

Kontakt: 606 686 994, zskoz-ozn@dpopomocnik.cz

Clanek lll
Zpusob podavani oznameni

Oznameni se podava pres www.oznam.to, po zadani PINU: S4V6 (viz. Priloha)

Oznameni Ize taky podat pisemné, ustné, emailem a telefonicky.

Pisemné oznameni se podava povérené osobé nebo zasila na adresu Skoly. Obalku je nutné
oznadit slovem ,Whistleblowing NEOTEVIRAT".

Ustné Ize podat oznameni do protokolu u povéfené osoby po dohodé terminu na telefonnim
kontaktu povérené osoby.

Telefonické oznameni Ize uskutecnit na telefonnim Cisle povéfené osoby, hovor mize byt
nahravan. Povéfena osoba vyhotovi protokol.

Emailem Ize podat oznameni jen nouzové, email neni zaru€ena komunikace a podani nemusi
byt viibec doru€eno. Teprve po potvrzeni povéfené osoby na podani emailem je oznameni
povazovano za dorucené a ucinné.

Oznamovatel obdrzi potvrzeni o pfijeti ozndameni do 7 dnl (pokud neni podano anonymné).

Clanek IV
Provérovani oznameni a opravnéni povérené osoby

K provéfovani oznameni je prislusna povérena osoba podle &l. Il. této smérnice.

Pfi Setfeni oznameni se vychazi z jeho obsahu, bez ohledu na jeho oznaceni.

Pokud z obsahu oznameni vyplyva, Ze se nejedna o oznameni podle této smérnice, alek

vyfizeni podani je pfislusny jiny organ, povéifena osoba oznameni neprodlené postoupi tomuto

organu. O této skuteCnosti neprodlené informuje oznamovatele, s vyjimkou anonymniho

podnétu.

Povérena osoba je povinna proveéfit oznameni nejpozdéji do 3meésicl od jeho pfijeti.

V pfipadé potfeby doplnéni nebo upfesnéni udaju obsazenych v oznameni povéfena osoba

neprodlené pozada oznamovatele o jejich doplnéni nebo upfesnéni.

O vysledku provéfeni oznameni sepiSe pfisluSna osoba pisemny zaznam, v némz shrne

skutecnosti, které uvadi oznamovatel, a zaroven se vyjadfi ke kazdé skute€nosti, a to z hlediska

provéfeni pravdivosti tvrzenych skuteCnosti z hlediska posouzeni jejich pravni relevance ve

vztahu ke Smérnici.

Pfed vyhotovenim zaznamu o vysledku provéfeni oznameni pfislusna osoba umozni

oznamovateli vyjadfit se ke zjisténym zavérim. Pokud oznamovatel uvede nové skuteCnosti

nebo se zjisténymi zavéry nesouhlasi, pfislusna osoba se musi s témito skute¢nostmi a

nesouhlasnymi namitkami vypofadat v pisemném zaznamu o vysledku provéfeni oznameni s

uvedenym, zda jsou tyto skutecnosti a namitky opodstatnéné.

Z provéfovani oznameni je pfisludna osoba vylou¢ena v nasledujicich pfipadech:

a) pokud oznameni sméfuje pfimo vici povérené osobé nebo

b) jestlize vzhledem ke skuteénostem uvadénym v oznameni nebo okolnosti pfipadu, |ze mit
pochybnosti o0 nezaujatosti povéfené osoby vzhledem k poméru povéfené osoby k
provéfované véci, k oznamovateli nebo k jinym dotéenym stranam, kterych se podnét téz
pfimo nebo nepfimo dotyka.

Zakazuje se uplatnéni odvetného opatfeni vic¢i oznamovateli a dalSim fyzickym i pravnickym

osobam (napf. kolegim, pomocnikim oznamovatele, osobam oznamovateli blizkym,

pravnickym osobam, jejichz spoleénikem je oznamovatel atd.). Tento zakaz dopada pfedné na

zaméstnavatele, ale také na dalSi osoby pohybuijici se v pracovnim prostiedi.

Pokud se v pfipadé provéfovani oznameni prokaze, ze doSlo ke spachani trestného cinu,

pFislusna osoba je tuto skute¢nost povinna oznamit organdm ¢innym v trestnim fizeni.



Clanek V
Zachovani mi¢enlivosti o totoznosti oznamovatele

1. Povéfena osoba je povinna zachovavat micenlivost o totoznosti oznamovatele, od obdrzeni
oznameni, b&éhem jeho ovéfovani, evidenci a nasledné pfi jeho likvidaci.

2. Pr¥islusna osoba je povinna postupovat pfi pfijimani, provéfovani a evidovani oznameni
a zpracovani osobnich udaji v oznamenich v souladu s organizaénimi a technickymi opatfenimi
zajistujicimi ochranu osobnich udaja.

Clanek VI
Evidovani oznameni

1. Oznameni je v souladu se Smérnici potfeba uchovavat tak, aby nebyla ohrozena totoznost
oznamovatele a dalSich osob a dlvérnost informaci uvedenych v oznameni.
2. Oznameni je potfeba uchovavat jen po dobu, ktera je nezbytna k naplnéni uc¢eltl Smérnice,
3. Povéfena osoba je povinna vést evidenci oznameni, ve které zaznamenava tyto udaje:
a) datum pfijeti oznameni;
b) jméno, pfijmeni, datum narozeni a kontaktni adresa oznamovatele (jsou-li tyto udaje
znamy);
¢) shrnuti obsahu oznameni a identifikace osoby, proti které je oznameni smérovano, je-li jeji
totoZznost znama;
d) vysledek provéfeni oznameni;
e) datum ukonc&eni posouzeni dlivodnosti oznameni pfislusnou osobou a vysledek.
4. Pfislusna osoba dale musi uchovavat oznameni po dobu 5 let od uzavieni oznameni.

V Praze dne 17. 12. 2021

/%{%q @Ww\ %aﬂw ’

Mgr. Blanka Chuchlerova
feditelka Skoly



Priloha:
Oznamovaci systém pro zajiSténi zakona ¢.171/2023 Sb.
(ndvod k podani ozndmeni)

KDE Webova stranka
https://oznam.to/

e Zvolenim moznosti NAPSAT OZNAMEN|

( Napsat ozndmeni

:. Oznam.to Pro¢ my O aplikaci FAQ Cenik Kontakt @ Piihlageni

Nezavirej o¢i, am. _ 8o

Oznam.to vdm kompletn& vyFesi ochranu oznamovateld. Pokud

hledate kvalitni, rychlé a levné Fedeni, tak jsme tu pravé pro vas. .
I. Statistiky

Aplikace k upozornéni na nezakonné nebo neetické jednani

Proskoleni zaméstnanci k zavedeni vnitini smérnice i
o 4 Plehledns ovkiddni o
MaximaIni bezpeénost dat v souladu s GDPR a ISO 27001 fehledné oviddani @,

@ Seznamozndmeni

Ve

e Poté bude oznamovatel Zadan o PIN — ten urci vici jakému subjektu je ozndmeni podano.

e  PIN musi byt (prokazatelné) sdélen napfiklad zaméstnanciim na poradé nebo ve smérnici.

e Konkrétné ZS Hostival ma pridélen pin: S4V6 2¢ Oznam.to

o Addle se pokracuje s vyplnénim oznameni

Zadejte PIN

Napis oznameni

Napis oznameni Katogora-
Kategorie * - Vyberte == ~ 54V6
Jméno
Jméno Pifjment

Datum narozeni : . " "
Cely proces je anonymn( a Sifrovany

Pijmeni

Misto trvalého pobytu aznamovatele

Datum narozeni B Nechei byt informevin o pribéhu

B Test ozndmeni *

Misto trvalého pobytu oznamovatele

#

né oznamovateld

Nechci byt informovan o priib&hu

Mahrdt pilohu

Telefon *

+420
~

Nejsem rabot

com - gt

Email *

e Pokud ma byt oznameni podano anonymné, pak nevypliiujte Jméno/PFijmeni atd., povinné polozky jsou
urceny ,,*“ a povinna jsou pouze kategorie ozndmeni a text oznameni.

e Soucasné také nemusi byt oznamovatel informovan o pridbéhu (zcela anonymni podani) a to postaci
zaskrtnout "NECHCI BYT INFORMOVAN O PRUBEHU" (pak se oznamovatel pochopitelné nedozvi priibéh).

e Déle zvoli oznamovatel "ODESLAT OZNAMENI" a tim je zah&jen proces ,,oznameni“
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